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Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Bilan Perspectives

] —

2018 : étude Dématérialisation et archivage électronique

ComUE : s Université = Sci 4
"Aouitai niversi et =3 r‘l € Boitdeaux o8l Sciences Po
\dA?"" he F "BORSDgUX A MONTAIGNE ::E-lJ "‘i‘?s:“ "/’"P\\%' 2l Bordeaux e

‘ 2018 : préalable aux actions de dématérialisation

Etude de marché des solutions > \/ o™

O
=559/01/2019

(e
30/04/2019

Validation Note de cadrage - Préparation POC

séances
avec le

CINES
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Contexte Phasage POC Bilan Perspectives

Objet : POC pour tester notre capacité a verser des documents dans le SAE v’irot“

Processus pilote : processus de tenue de séances de conseil d'administration

: Périmeétre
Versement dans ¥ITQ  des piéces issues des conseils d’administration intégrant les

documents signés électroniqguement

universite p , Université /‘
“BORDEAUX (]"’”“'” Acteurs Atg%",;',iﬁggz /ﬁ“ES

* Chef de projet * Archiviste

Portage politique UPPA Groupe projet
DGS UPPA e Référent métier  * Développeur
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Contexte Périmetre & ObjECtifS du POC Phasage POC Bilan Perspectives
Positionnement du POC
Cycle de vie du document

Fin de la durée d’utilité
administrative

DUA = déversement

Création du [ Validation du aux archives
document document départementales

Filg de la dugge

Destruction

Archives courantes A chives intermédiaires
Archives définitives

Document en Archil Armwe-_'-'. aver interet . Destruction
cours de utilisé - ad inistratif [document fige)

construction = : | Co sultation ponctuelle a des Archives a conserver detinitivernent
T frequem ent

fin legales et reglementaires Consultation occasionnelle

SAE — systéme d'archivage électronigue
* GED : gestion dlectronigue des documents
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Contexte Périmetre & ObjECtifS du POC Phasage POC Bilan Perspectives

smmet  Objectif 1

e Appréhender la complexité et la charge des développements pour la
construction des paquets SIP a verser dans \/1ICQM

s Objectif 2

e |dentifier le delta situation actuelle / cible = processus dématérialisé
versant les documents vers un SAE

s Objectif 3

e Montrer que le CINES est en capacité de répondre a nos besoins
d’archivage électronique.
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Contexte Périmétre & objectifs du POC

Bilan Perspectives
Phasage du POC UPPA /\

De mars 2020 a janvier 2021

Kick-Off —20/02/2020

X
S Phase 1 @
g . : 2 JOU°
= Formation au SEDA et au modele OAIS
39 sé::!\-n?es
séances avecle B N
Groupe SEE § Phase 2 '@
rojet =) : \S
E’JP:,A o Phase fonctionnelle 3 mO!
dont 11 i J
sur 5 \
phase 3 2 S Phase 3 @
S 3 - o\S
N Phase technique 3.5 ™
J
\
Phase 4

18/11-> 10/12/2020 19/01/2021

l

Mettre en ceuvre I’archivage électronique en université UI'VE“S”E



Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Perspectives

vicam

Phase 2 : Phase fonctionnelle

_
® Formaliser le

processus

|dentifier le corpus
documentaire

Livrables : BPMN processus. Dossier de spécifications fonctionnelles détaillées
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Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Bilan Perspectives

;E,:U'IE'“'EF Dématérialisation et archivage électronique — POC VITAM

PROCESSUS DE GESTION D’UNE SEANCE DU CONSEIL D’ADMINISTRATION

2 séances avec

es métiers &13»
01 et 07/02/2020 /

=
T |

Prisident WP CA DG

R e it i (e e ) ) [ ) i

o
i3
i
i
Processus : Contexte : Propriétaire du processus : Pierra CHABASSE, DGS
Gestion d’une séance de conseil d’administration | POCVITAM Pilote du processus : Carine MONLAUR, directrice DAJ
Gestionnaire du processus en charge de la description du processus : Sophiz LEFRANC, DAJ
Modélisateur du processus_; Béatrice CASTETBON, PN-5I
Version : 0.3 Date de livraison : | Date validation par le Pilote :
07/04/2020

Page 17127

Direction du numérigue Pdle Systéme d'information Béatrice Castetbon
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Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Perspectives

vicam

Phase 2 : Phase fonctionnelle

TFOrmaliser le | ®7 M

processus Répertorier les
documents a archiver

|dentifier le corpus Tableau de gestion

documentaire

Livrable : Tableau de gestion

L1 2
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Contexte Périmétre & objectifs du POC Bilan Perspectives
Dématérialisation-et-archivage-électronique—POC-VITAMs
L)
‘? L)
DUA- DUA- Droits-d’accés-SAEN
N°n Typologie-de-documentsn| Considérations-| Besoins- S.ort- bélai-de-communicabl’ll’téu Observationsn
Iégalezn métiersn (et Gestion-interne-UPPAR
1n | Projets-de-délibérationn 4 =4 -4 u -4 Ce-document-ne-fera- pas-'objet-d’un-déversement-dans-le-SAE - |- sera- uniquement-
stocké- dans- la- GED- avec un- accés- limité au- service- producteur- (DAJ).+
Echanger-avec-archiviste-UBH
2n | Convocation-0J-signéen 5-ansk 15-ansk Cn | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008- Métier-et-archivisterr | Loi-n®™2008-696-du-15-juillet-2008-relative-aux-archivesn
3m | PV-antérieur-voté-en- 5-ansui 15-ansu Cu | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Metier-et-archivister | La-date-court-a-partir™9
séance-H
*—+ de-la-date-du-CA-concerné™ q
o+ gy-la-date-de-validation-du-Pv'?9
a-discuter-avec-le-CINES-égalementn
4n | Procurationsn 5-ansh 15-ansH Co | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Meétier-et-archivisten | m
5u | Feuille-émargement-élust 5-ansui 15-ansu Cu | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Meétier-et-archivisterr | Signatures-manuscritesn
6H | Emargement-membres- 5-ansH 15-ansk Cr | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Metier-et-archivistel | Signatures-manuscritess
consultatifsk
71 | Relevé-de-conclusionsn 5-ansk 15-ansk Cn | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Accessible-a-la- 4
communauté-UPPAI
80 | Extraits-de-délibération- 5-ansk 15-ansH Cn | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-596-du-15-juillet-2008H Accessible-pour-les- 4
signésn extraits-délibération-a-
caractére-réglementaire-
&-la-communauté-UPPA'E
on | Pieces-annexesn 5-ansk 15-ansk Cn | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Meétier-et-archivisterr | Dans-les-pigéces-annexes,-on-peut-avoir-une-motion-=-point-a-I'0J-retranscrit-dans-PVn
10n| Conwventions-non-signéest 4 15-ansH Du | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Meétier-et-archivisterr | Préwvoir-métadonnées-pour-pointer-a-terme-sur-le-document-original-lié-au-flux-
documentaire-Conventions. -+
Le-délai-de-communicabilité-des-conventions-devra-étre-affiné-(en-vertu-de-la-
dérogation-relative-a-la-monnaie-et-crédit-public-qui-fixe-le-délai-6-25-ans)-lors-du-
passage-en-mode-production.t
11n| Accords-internationaux- 4 15-ansk Du | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Meétier-et-archivisterr | Prévoir- métadonnées- pour- pointer- & terme- sur- le- document- original- lié- au- flux-
non-signés-o documentaire.-Le-délai-de-communicabilité-des-accords-internationaux-devra-&tre-affiné-
(en-vertu-de-lo-dérogation-relative-au-secret-en-matiére-commerciale-et-industrielle-gui-
fixele-délai-a-25-ans)Hors-du-passage-en-mode-production-en-se-rapprochant-notamment-
de-la-direction-des-relaticns-internationales-et-de-la-direction-de-la-recherche-et-de-la-
valorisation.®
12n| Fiches-présentationn 4 15-ansn Du | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Métier-et-archivisterr | Lié-a-un-accord-internationaln
13n| Enregistremnent-audio-a- Faire-acter-en- 15-ansu Do | Men-communicable-aux-termes-de-9 Metier-et-archivisterd | Lors- du- passage- en- mode- production,- on- se- réinterrogera- sur- la- DUA- et- sur- le-
examiner-en-maoade- CAH o+ article-6-de-la-loi-n®78-753-du-17-juillet- 1978, ne- déversement-dans-le-SAE-1
productiont sont-communicables-qu’aux-intéressés—sous-réserve-
de-l'article-L-213—2-du-Code-du-Patrimoine-(-3%).9
o+|a-loi-a-Informatique-et-Libertés-»-du-6-janvier-1978-
et-du-réglement-(UE)-2016/675-1
14n| Accusé-de-réception-de- 4 15-ansu Cu | Libre-communicabilité,-loi-n®-2008-696-du-15-juillet-2008H Meétier-et-archivisten | m
piéces-par-le-rectoratn
C-=-versement-aux-archives-départementales+ & —+  D-=-destruction-des-documents.- Saut de section (page suivante)

1l

£\Erifier-si-réglementairement-la-communauté-=-personnel-uniguement-ou-=-persannel-et-étudiants T

Direction-du-numé

formation-
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Contexte Périmétre & objectifs du POC

Phase 2 : Phase fonctionnelle

® Formaliser le
processus

|dentifier le corpus
documentaire

@

documents a archiver
Tableau de gestion

Phasage POC

Répertorier les

v

Livrable : Modele de données

Mettre en ceuvre lI'archivage électronique en université

Perspectives

vicam

Etablir le modeéele de
données
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Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Bilan Perspectives

Modéle de données - MDD

| Transmis au CINES le 31/03/2020
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Contexte

Phase 2 : Phase fonctionnelle

@ v

_
® Formaliser le

processus

|dentifier le corpus
documentaire

@

Rédiger le profil
d’archivage

Transmis par le CINES le 10/07/2020

Périmétre & objectifs du POC

Phasage POC

Répertorier les
documents a archiver
Tableau de gestion

®

Déterminer le plan
de classement GED +
métadonnées

Livrables : Profil d’archivage, Plan de classement GED

Mettre en ceuvre lI'archivage électronique en université

Perspectives

vicam

Etablir le modele de
données (MDD)

e+
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Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Bilan Perspectives

Architecture GED — TTTmEm e
Stabilisée au 15/06/2020 L
J I! L 1

N

[ 1 ] 2
_-_-l r‘IVERSITE
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Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Perspectives

vicam

Phase 2 : Phase fonctionnelle

CD Formaliser le M

processus Répertorier les

documents a archiver
Tableau de gestion

Etablir le modele de

|dentifier le corpus données (MDD)

documentaire

@ @réparer les jeuxtre

1 : Déterminer le plan :
F2lEEr | pre de classement GED + SEEES
d’archivage Paquets SIP ReSIP +

métadonnées - .
intégration dans GED
- 10/06/2020

Livrables : Jeux de données
Paauets SIP + bordereau de versement construits manuellement avec ReSIP

: 5 : : . u IVERSITE
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Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Bilan Perspectives

Phase 3 : Phase technique

Définir I'architecture
technique - Construire
arborescence GED

Développer le
connecteur

22/06-> 17/11/2020

13/07 : envoi 1¢" SIP
08/09 : SIP conforme
17/11 : SIP conforme

- avec gestion des
ests de conformité du e A A

versement dans le SAE des signatures

Mise au point

connecteur
13/07 > 17/11/2020

um ,
" IVERSITE
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PAYS DE 'ADOUR




Contexte Périmétre & objectifs du POC
Phase technique : 3 voies
universite SOREEAL
“BORDEAUX At%%'ﬁ’ri‘?é’ﬁs

Versement de

Recherche de paguets de
géneéricité maniere
manuelle

POC Ml<«In) termineé

Bilan Perspectives

o s

arul IVERSITE
mes@ J DI PAL €T Bf
"

Développement
d’un
connecteur
spécifique au
flux Séance CA




Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Bilan Perspectives

r PV CA
(\ | antérieurs

Acquittement

ATR : Archive Transfer Reply

SIP : Submission Information Package
AIP : Archival Information Package
DIP : Dissemination Information Package

[ | | 4
l r‘IVERSITE
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Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Bilan Perspectives

Phase 4 : Recettage — Bilan

v

Capitaliser

e Vision Développeur
Recettage e Vision Archiviste

* Vision Métier

e Vision Chef de projet

Bilan POC [¥{l<eYa))

L1 2
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Contexte Périmétre & objectifs du POC Phasage POC Bilan Perspectives

Synoptique :
Préparation POC VITAM \/l.c.gr_“._--
10/2019 : Note de cadrage
11/2019 : Choix prestataire formation
01/2020 : BPMN
) 02/2020 : Kick-Off
Etude communautaire 03/2020 : Formation SEDA

13/07/2020 : 1" SIP
08/09 : SIP conforme
. 17/11 : SIP conforme avec MAJ + signature
Etude solutions SAE O
Phase fonctionnelle POC'VITAM

01/2019 : Choix VITAM
04/2019 : POC VITAM au CINES

12/03 - 19/06/2020 Phase Recettage — Bilan POC
05/2020 : Tableau de gestion 18/11 - 10/12/2020 : Recette
06/2020 : MDD 19/01/2021 : Bilan POC VITAM

SIP avec ReSIP
Architecture GED
07/2020 : Profil d’archivage

A A A
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Contexte Périmetre & objectifs du POC Phasage POC Perspectives

vicam

e Appréhender la complexité et la charge des développements




Contexte Périmetre & objectifs du POC Phasage POC Perspectives

Objectif 2

e|dentifier le delta situation actuelle / cible = processus dématérialisé versant les
documents vers un SAE

A minima, IHM pour
déposer les pieces dans

Etre en capacité de IHM pour la
vérifier en automatique ' '

\

um ,
" IVERSITE
DE PAU ET DES

PAYS DE 'ADOUR




Objectif 3

Colit treg attractif

Bilan

Mettre en ceuvre lI'archivage électronique en université

@

INES




Contexte Périmeétre & objectifs du POC Phasage POC Bilan Perspectives

I Conventionner avec le CINES I

r

Traiter le flux Achats publics
Elargir potentiellement la mutualisation au-dela de la Nouvelle Aquitaine.

um ,
" IVERSITE
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PAYS DE 'ADOUR




En vous remerciant de votre écoute

vicanm__
CONTACTS
Béatrice CASTETBON Loréne BECHARD
UNIVERSITE DE PAU ET DES PAYS DE 'ADOUR CINES
Péle numérique Département Archivage et diffusion
beatrice.castetbon@univ-pau.fr bechard@cines.fr

ARCHIVAGE ELECTRONIQUE

@ES =1

B Www.univ-pau.fr A AA
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Contexte Périmetre & objectifs du POC Phasage POC Bilan PEfSpECtiVES

Le socle technologique support a la dématérialisation et a I’archivage électronique a ’'UPPA

Signature
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Contexte Périmetre & objectifs du POC Phasage POC Bilan PEI’SpECtiVES

La chaine de dématérialisation

a ’'UPPA
-0
VA

2 rPastell
Orchestrateur de flux
y

Systéme
d’archivage

23 <59
., ®
.xo.\.a.’
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Processus de traitement d’un flux a verser dans \/i_(_QQ\____
Partie fonctionnelle
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Processus de traitement d’un flux a verser dans \/i_t_(_)_f_\\____
Partie developpement - Recettage
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